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NORMAS DE ENVIO Y EXPOSICION DE COMUNICACIONES.
28 Congreso SECA. Santiago de Compostela, Octubre 2010

Normas para el envio de los resiimenes

Los Trabajos cientificos se remitiran exclusivamente via web a través del formulario on-line habilitado
a tal efecto en la web del Congreso siguiendo los pasos indicados.

La fecha limite de envio de comunicaciones serd el 29 de mayo de 2010.

La aceptacion del trabajo se notificard a la persona que envid la comunicacién via e-mail durante la
primera semana del mes de julio de 2010.

Los resiumenes se publicardn en el libro de resimenes del congreso tal y como sean enviados.

Pasos a seguir en el programa de envio de resimenes
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Cada comunicacion sera firmada por un maximo de 6 autores. El orden de aparicién de estos en la
publicacién serd el mismo en el que los hayan introducido en el sistema.

Se debera indicar qué persona presentara el trabajo marcando la casilla dispuesta para ello y
registrando su DNI. Esta persona deberd estar inscrita en el congreso.

Cada autor podra exponer un maximo de 2 trabajos en el Congreso.

El idioma de presentacidn de los trabajos serd el castellano.

El titulo de la comunicacién tendra un maximo de 15 palabras (evitando las mayusculas).

Se debera elegir el area tematica a la cual consideren puede englobarse la comunicacién:

Areas teméticas

Ciudadano

Seguridad

Responsabilidad Social Corporativa

Liderazgo/Gestion Clinica

Sistemas de Gestidn

Organizacion y gestion: Gestion por procesos

Investigacion/Formacion en Calidad

El Comité Cientifico podra reclasificarla en funcién de la evaluaciéon realizada y de motivos
organizativos.

Se debera indicar el modo de presentacion: oral, pdster, indistinta. El Comité Cientifico se reserva la
posibilidad de reclasificacién, en funcién de la evaluacion realizada y de motivos organizativos.
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El texto del resumen se insertard en el espacio designado a tal efecto y no podra superar las 400
palabras.
El autor podra guardar su comunicacion en modo borrador, para editarla tantas veces como necesite e
incluso borrarla. Una vez que pase de borrador a presentada, ya no se podra editar ni eliminar.
La estructura del resumen:

a. el texto debe estar estructurado en objetivos, material y métodos, resultados vy

conclusiones.

b. se deben excluir referencias bibliograficas.

c. explicitar conflicto de intereses, si los hubiera.
No se permite incluir grafismos, tablas ni figuras.
Una vez presentada la Comunicacion, el Comité Organizador enviard un acuse de recibo con la
notificacion de la recepcién por correo electronico a la persona que lo envid. Una vez presentada la
comunicaciéon no se podra modificar ni eliminar.
El comité cientifico se reserva el derecho a valorar o no las comunicaciones que no vengan
presentadas seguln la estructura indicada.
El comité cientifico podrd recomendar al autor o autores la fusién de comunicaciones que se
consideren parte del mismo trabajo.
El comité cientifico seleccionara 12 comunicaciones entre las que hayan sido aceptadas, para su
presentacion oral en una de las tres sesiones de las mejores experiencias. Se solicitara a los autores
una ampliacion del resumen de la comunicacién con el fin de incorporarla al libro de comunicaciones.
Esta ampliacién se debera enviar en un plazo maximo de diez dias.
El comité cientifico seleccionard los mejores pdsteres que hayan sido aceptados, para su presentacion
como comunicaciones poster. El resto podran ser consultados en los paneles electronicos habilitados
en la zona de exposicion de pdster.
La presentacion del abstract supone la aceptacidn de las normas establecidas por el Comité Cientifico.
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Indicaciones para la exposicion de las comunicaciones a los autores.

e Mejores experiencias

1. El tiempo maximo de exposicidon serd de 16 minutos.
2. El Comité Cientifico facilitara por medio de correo electrénico el lugar, dia y hora de la exposicion.
3. El autor de la comunicacidon deberd facilitar a la organizacién la presentacién de su comunicacién en
formato PowerPoint o compatible. Se podra enviar a través de la plataforma del congreso, antes del 14 de
octubre, o presentarse en la Sala de Audiovisuales al menos una hora antes del comienzo de su Mesa.
4. Se ha previsto un contacto previo, 15 minutos antes de la hora asignada a la exposicion, con el
Moderador de su Sesidon de Mejores Experiencias, para las debidas presentaciones, asi como aclaraciones o
dudas que puedan surgir. En la sala de ponentes.
5. Es conveniente que su presentacidn audiovisual redina una serie de criterios de calidad:

o El ndmero ideal de diapositivas sera de, aproximadamente, 12-14.
Tamafio de letra legible y colores de alto contraste.
Numero éptimo de 4 4 5 lineas de texto.
No presentar las tablas con un nimero excesivo de filas y de columnas.
Gréficos sencillos evitando un excesivo nimero de datos.
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e Comunicaciones Orales

1. El tiempo maximo de exposicion sera de 8 minutos. Recomendable 7 minutos para dejar un mayor
tiempo para preguntas.
2. El Comité Cientifico facilitara por medio de correo electrénico el lugar, dia y hora de la exposicidn.
3. El autor de comunicacion debera facilitar a la organizacion la presentacién de su comunicacién en
formato PowerPoint o compatible. Se podrd enviar a través de la plataforma del congreso, antes del 14 de
octubre, o presentarse en la Sala de audiovisuales lo antes posible y al menos una hora antes del comienzo
de su Mesa.
4. Se ha previsto un contacto previo, 15 minutos antes de la hora asignada a la exposicidn, con el
Moderador de su Mesa de Comunicaciones, para las debidas presentaciones, asi como aclaraciones o dudas
que puedan surgir, en la Sala que le corresponda.
5. Es conveniente que su presentacién audiovisual redina una serie de criterios de calidad:

o Elndmero ideal de diapositivas sera de, aproximadamente, 8-10.
Tamafio de letra legible y colores de alto contraste.
Numero éptimo de 4 6 5 lineas de texto.
No presentar las tablas con un nimero excesivo de filas y de columnas.
Gréficos sencillos evitando un excesivo nimero de datos.
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e Defensa Oral de Comunicaciones Poster

1. El Comité Cientifico facilitara por medio de correo electrénico el lugar, dia y hora de exposicién de la
comunicacién poster.
2. El tiempo programado para la Defensa de la Comunicacién Pdster es de 4 minutos. Cada sesion de
comunicaciones pdster contara con un moderador que evaluara las exposiciones.
3. El autor de comunicacion debera facilitar a la organizacidn la presentacién de su Comunicacién Poster en
formato PowerPoint o compatible. Se podra enviar a través de la plataforma del congreso, antes del 14 de
octubre, o presentarse en la Sala de audiovisuales lo antes posible y al menos una hora antes del comienzo
de su Mesa.
4. Se ha previsto un contacto previo, 15 minutos antes de la hora asignada a la exposicidn, con el
Moderador de su Mesa de Comunicaciones, para las debidas presentaciones, asi como aclaraciones o dudas
que puedan surgir, en la Sala que le corresponda.
5. Es conveniente que su presentacidon audiovisual redina una serie de criterios de calidad:

o Elndmero ideal de diapositivas serd de, aproximadamente, 4-5.
Tamafio de letra legible y colores de alto contraste.
Numero éptimo de 4 6 5 lineas de texto.
No presentar las tablas con un nimero excesivo de filas y de columnas.
Gréficos sencillos evitando un excesivo nimero de datos.
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e Poster

El autor del pdster debera facilitar a la organizacién su poster en formato PowerPoint o compatible. Se
deberd enviar a través de la plataforma del congreso, antes del 1 de octubre.
Recomendaciones para la elaboracién:

o Utilizar las plantillas que se encuentran en la pagina web del congreso.

o Una cabecera donde conste el titulo y el nombre de los autores; una segunda linea donde conste el
organismo o institucion que lo presenta; y el resto corresponderda a texto, graficos, tablas o
fotografias o videos, que considere oportuno incluir.

o Tamafio de letra legible y colores de alto contraste.
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Premios

Las comunicaciones de mejores experiencias, orales y pdsteres presentados en el congreso serdn evaluados
en cuanto a su presentacidn y defensa por el comité cientifico. Este otorgard en el acto de clausura del
congreso los siguientes premios:

3° premio a la mejor comunicacién pédster.
22 premio a la mejor comunicacion poster.

1% premio a la mejor comunicacién pdster.

3 premio a la mejor comunicacion oral.
22 premio a la mejor comunicacion oral.

1% premio a la mejor comunicacién oral.

3° premio a la mejor experiencia.
22 premio a la mejor experiencia.
1* premio a la mejor experiencia.

La relacién de comunicaciones orales y pdsters que opten a premio sera publicada en la web del congreso,
a partir del dia 1 de octubre de 2010.



